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UY BAN BAU CU’ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
XA DIEN CHAU Doc lap — Tw do — Hanh phic
Sé6: 0S /QP-UBBC Dién Chau, ngay (S thing 12 nim 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Iam viée cita Uy ban bau cir xa Dién Chau

UY BAN BAU CU XA DIEN CHAU

Cén cir Ludt béu ciy dai biévu Qu_o”’c hoiva dai biéu Hoi d(fng nhdn ddn ngay
25 thang 6 ndm 2015; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt bau cur dai biéu
Quoc héi va dai bieu Hoi dong nhan ddn ngay 24 thang 6 nam 2025

Can cir Nghi quyét sé 1 99/2025/QH 15 ngay 21 thang 5 nam 2025 ciia Quoc
hoi vé viéc rit ngdn nhiém ky Quéc hoi khda XV va Hoi dong nhéan dén cée cdp
nhiém ky 2026 - 2031; Ngdy bdu cir dai bidu Quée héi khéa XV va Hgi dong
nhdn dén cdc cdp nhiém kp 2026- 2031

Can cir Quyét dinh sé 817/0D-UBND ngay 18 thing 11 ncim 2025 ctia Uy
ban nhan dén xd Dién Chdu vé viéc thanh lip Uy ban bau cu dai biéu HDND xd
Dién Chdu nhiém kp 2026 - 2031

Theo dé nghi ciia co quan Thuong truc Uy ban bdu cir xd.
QUYET PINH:

i Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyétfl‘inh nay, Quy ché lam viéc cua Uy ban
bau clr dai biéu Hoi dong nhan dan x3 Didn Chau, nhiém ky 2026 - 2031.

Piéu 2. Giao Phong Van hoa - X3 hoi lam co quan thuong truc cia Uy ban
bau cir x4, co trach nhiém tham muu, theo doi, don doc viée thuc hién Quy ché
nay.

Dieu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Thanh vién Uy ban biu ctr x4, T giup viéc va thu Trudng céc co quan,

don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh né%
Noi nhgn: TM. UY BAK BAU CU

- Nhu Piéu 3;

- UBBC tinh Nghé An (B/c);

- Thudng truc Pang iy xa;

- Thuong truc HDND xa;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- UB MTTQ Viét Nam x3;

- Thanh vién ay Ban bau cir;

- Céng théng tin dién tir xa;

- Luu: VT, VHXH.

Ha Xuan Quang
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UY BAN BAU CUf CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
XA DIEN CHAU Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
~QUY CHE

Lam viéc ciia Uy ban biu cir xa Didn Chau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: Q §/0D- UBBC ngay | Sthing 12 ném 2025
cua Uy ban bau cir xa Dién Chdu)

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, hinh thtc lam viéc, ché dd béo cdo,
cach thyc thyuc hién nhiém vy quyén han ciia ty ban bau ctr ( UBBC) dai biéu Hoi
dong nhan dan x4 Didn Chau nhiém ky 2026 - 2031.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée ctia UBBC

1. UBBC x4 hoat dong theo ché db tap thé, quyét dinh theo da sé Céac cudc
hop dugc tién hanh khi c6 it nhét hai phan ba tong sé thanh vién tham du; céc
quyét dinh duge théng qua khi c6 qua nia tong sb thanh vién UBBC biéu quyét
tan thanh.

2. UBBC x4 dugc quyén trung dung Cén bg, cong chire, vién chire cia cée

co quan nha nudc, tb chirc chinh tri - x4 hoi, don vi su nghiép cong lap dé giup =
UBBC thuc hién céc cong viée lién quan dén t chire bau cir.
3. UBBC x4 thanh 14p c4c Tiéu ban: Tiu ban gii quyét don thu khiéu nai, s

td c4o; Tiéu ban Tuyén truyén; Tiéu ban dam bao an ninh, trat tu; Tiéu ban Y té
va T6 chuyén vién gitp viéc trong cdng tac td chirc biu cir,

Piéu 3. Hinh thirc 1am viée ciia UBBC xi

Cac hinh thirc 1am viée cia UBBC xi bao gém: Cude hop va cho y kién
bang vin ban.

1. Chd tich Uy ban bau cir x4 t6 chire cudc hop véi cac thanh vién dé xir ly
cac ndi dung cong viée cé lién quan trong pham vi nhiém vy, quyén han cla
UBBC xa4.

2. Tuy ndi dung cong viéc, Pho Chul tich, cac Truéng Tiéu ban thuéc UBBC
x4, cac iy vién ctia UBBC x3 t8 chirc cudc hop vdi céc co quan, don vi cé lién
quan dé trién khai thuc hién nhiém vy dugc giao. Noi dung va két qua cudc hop
phéi bao cdo vé6i Chit tich UBBC xa.

3. Tuy ndi dung, yéu ciu va tinh chat, Chu tich UBBC quyét dinh viéc xin
y kién ciia cc thanh vién UBBC bang hinh thtrc giti cong van. Céc thanh vian khi
nhén dugc vin ban xin y kién c6 trach nhiém nghién ctu, tra 101 va gui lai theo
thoi gian yéu cau.

4. Céc van ban ctia UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh: truong hop Chu

tich UBBC ving mit thi iy quyén cho cac Phé Chu tich UBBC ky /th%
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quan Thuong truc UBBC ky thira Iénh Chu tich UBBC.

5. UBBC x4 duy tri ché do truc lam viéc tai Tru s6 HDND-UBND x4 trong
subt qua trinh té chirc cudc bau ctt trén co s6 lich phan cong.

6. UBBC x4 t6 chic hop dinh ky mdi thdng 01 Ian. Ngoai céc cude hop
thuong ky trén, UBBC s& t8 chirc cic cudc hop bat thuong khi can giai quyét cac
cong viéc khan cép Xay ra trong qud trinh td chuic cudc bau cu,

7. Céc phién hop ctia UBBC x4 m&i cac Trudng tiéu ban giup viéc UBBC,
Trudng ban cic Ban biu cir dai biéu HDND va céc co quan, t6 chirc hiru quan
khéc (néu can) tuy theo ndi dung yéu ciu. Dai dién cac co quan, té chuc du hop
duoc phét biéu y kién v& van d ¢4 lién quan, nhung khéng biéu quyét.

8. Con d4u ctia UBBC X4 va con d4u cia céc Ban bau ctr dai biéu HDND
x& dugc bao quan, sir dung va luu gitr tai phong Vin hod — X3 hoi theo quy dinh
hién hanh ciia Nha nudc.

9. Kinh phi hoat dong ctia UBBC xa nim trong tong kinh phi biu cir do tinh
phan bd va can déi ngudn v& UBND xa dé quan ly va st dung theo quy dinh.

Diéu 4. Nhiém vu va quyn han ciia UBBC

1. Chi dao viéc t6 chirc biu cir dai biéu Hej dong nhan dén cac cdp; kidm
tra, don ddc viéc thi hanh phap luat vé bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan;

2. Quan Iy va phan b6 kinh phi 6 chite bau cir dai bidu Hoi dong nhan dan xa:

3. Chi dao cong tac thdng tin, tuyén truyén va van dong bau cur dai biéu
Hoi déng nhan dan & dia phuong;

4. Chi dao thuc hién cdng tac bao vé an ninh, trat tu, an toan xa hoi truée,
trong va sau cudc bau cir dai biéu Hoi déng nhéan dan ¢ dja phuong;

5. An dinh va céng bé sb don vi bau cu, danh sich céc don vi bau ctr va sb
luong dai biéy dugc bau ctia mdi don vi bau cir dai biéu Hoi déng nhan déan xa;

6. Nhan va xem xét hd so cua nhiing ngudi duoc t6 chire chinh tri, t6 chirc
chinh tri - x4 hoi, td chirc x4 hoi, don vi vi trang nhén dan, co quan nha nudc, don
vi su nghiép, t6 chirc kinh té, &p trén dia ban xa gi6i thiéu ung ctt va nhiing nguoi
tu Umg cir dai biéu Hoi dong nhan déan; gtri danh séch trich ngang ly lich, ban sao
tiéu str tom tit va ban ké khai tai san, thu nhdp cua nguoi duoc gioi thiéu tng ctr
va nguoi tu tmg cir dai bidu Hoi déng nhan dan dén Ban thuong truc uy ban Mt
tran T qudc Viét Nam x4 dé tién hanh hi¢p thuong. Lap va cong bo danh sach
chinh thirc nhitng ngusi Ung ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa theo tirng don vi
bau ctr dai biéu Hoi déng nhén dén; xda tén nguoi ing cir trong danh sach chinh
thire dbi véi nguoi img ctr dai bidu Hoi dong nhan dan xa.

7. Lap va cong bd danh sich chinh thie nhitng nguoi ung cur dai biéu Hoi déng
nhén dn x3 theo tung don vi bau cir dai biéu Hoi dong nhéan dan: xéa tén nguoi (mg
ctr trong danh sach chinh thic nhiing ngudi tng ctr dai biéu Ho6i dong nhan dén xa.

5/ 22 v\
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8. Nhan tai liéu, phiéu bau cir dai biéu Hoi déng nhén dan tir Uy ban nhan
dan x& va phan phoi cho cic Ban bau cir dai bidu Hoi dong nhan dan xa cham nhit
1a 05 ngay trudce ngay bau cu;

9. Nhén va kiém tra bién ban xéc dinh két qua bau cur dai biéu Hoi dong
nhén dan x4 & timg don vi bdu cir d6 cac Ban bau cir gui dén: lap bién béan téng
két cudc bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan x3;

10. Chi dgo vic bau ctr thém, bau cir lai dai bidu Hoi dong nhan dan xa (néy ¢g);

I1. Xac nhan va céng bé két qua bau cir dai bidy Hoi dong nhan dan xa:
xac nhén tu cach cua nguoi tring ctr dai biéu Hoi dong nhén dan xa;

12. Trinh Héi dong nhéan dén tinh khoa méi bio céo tong két cude biu cir
dai biéu Hoi ddng nhan dan xi va két qua xac nhdn tu cach dai biéu Héi dng
nhén dan x4 duoc bau;

13. Giai quyét khiu nai, t6 cdo dbi vai viée thue hign cong tac bau cir dai
biéu Héi dong nhan dan ciia Ban biu ci dai biéu Hoi ddng nhan dan xa. TS biy
ctr; khiéu nai, t§ co vé bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan xa do Ban bau cir, TH
bau ctr chuyén dén; khidu nai, té cdo vé nguoi ung cw, viée lap danh sach nguoi
g cir dai biéu Hoi dong nhan dan Xa;

14. Ban giao cé4c bién ban tong két va hd 50, tai liéu vé cudc bau cir dai biéu
Hoi déng nhén dén x4 nhiém ky 2026 - 2031 cho Thuong truc Hoi déng nhan dan
xd khéa méi (théng qua Ven phong HDND-UBND xé luu triF theo quy dinh).

Piéu 5. Ché @ bao co

1. UBBC x4 bio cio vé hoat doéng cho Uy ban bau ci tinh, Thuong truc
HDND x4, Ban chi dao ciia Pang tty vé biu cir dai bieu Quéc hoi khoa XVI va
dai biéu HDND cac cép nhiém ky 2026 - 2031 theo quy dinh.

2. Béo céo xin y kién Thudng true Dang ty nhing van dé thudc trach nhiém
chi dao cuia Pang uy.

3. B4o cdo dinh ky theo quy dinh hodc dot xuét theo yéu cau, b4o céo UBBC
tinh va céc co quan lién quan vé hoat dong bau ctr tai dia phuong,.

Diéu 6. Méi quan hé¢ cong tiac cia UBBC xj

1. Péi véi Thuong true HDND tinh, UBND tinh, UBBC tinh va Thuodng
truc Béang 1y, Thuong truc HDND xa- chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép; thuc
hién ché dd bio cao thuong xuyén va dot xudt vé tién do thuc hién cong tac bau
ctr; xin y kién chi dao xr ly c4c tinh huéng vé cong tac bau cur thudc tham quyén
giai quyét ctia UBND tinh, UBBC tinh, Ban Thuong vu Pang uy, Thuong truc
HDND xa3.

2. B6i v6i Thudng truc HOND, UBND, UBMTTQ Viét Nam xa: UBBC x
phéi hop chit ché vai Thuodng truc HDND, UBND vi UBMTTQVN x4 trong viéc

t6 chire thuc hién chire nang, nhiém vu quyén han cua trng don vi theo quy dinh
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cta Luét bau ciy dai biéu Qubc hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan va céc vin ban
chi dao, huéng dan cia Trung uvong.

3. P6i véi cac Ban bau cir dai biéu HDND Xa; cac ban nganh thudc xa;
UBBC x4 thuong xuyén kiém tra, nam bt tinh hinh thuc hién céng tic bau cu,
kip thoi chi dao, huéng dan cac don Vi co 56 thuc hién chirc nang nhiém vu cua
timg co quan td chirc trong cudc bau ctr,

4. DPbi vé6i cac Thanh vién UBBC: ¢6 trach nhiém phéi hop véi cac don vi
cd lién quan thuong Xuyén béo cdo qud trinh thuc hién céng tac bau cir & don vi
minh phu trach vé Thuong truc UBBC dé kip thoi chi dao giai quyét theo quy dinh.

5. Dbi v6i céc Tidu ban giup viéc UBBC: ¢6 trach nhiém thuong xuyén bao
céo két qua hoat déng cho Thuong truc UBBC, kip thoi xin y kién ctia UBBC dé
gidi quyét cac van dé phat sinh c6 lién quan dén quyén han, trach nhiém cla cac
Tiéu ban.

Diéu 7. Theo doi, chi dao va phuc vu cong tac bau ciy

1. Viéc theo dbi, chi dao cong tac bau cir cia cac Thanh vién UBBC x4 thuc
hién theo Théng béo ctia UBBC x4 vé phan cong nhiém vy cho Thanh vién UBBC xa

2. Mét sb nhiém vu khac cia co quan Thuong truc va phuc vu bau cir:

- Thanh vién UBBC x4 13 Chanh Vin phong HDND va UBND x4 c6 trach
nhiém chi dao c4n bo, cong chirc cua don vi minh phéi hop chit ché& véi T gilp
viéc UBBC x4 chuin bi chu ddo céc noi dung, tai liéu, co s¢ vat chat dé phuc vu
cho cac cudc hop ctia UBBC x3.

- Co quan Thuong truc UBBC 1a Phong Vin hos — X3 hoi c6 trach nhiém
chi dao can bg, cong chirc chuyén mén cua phong Vin hod — X3 hoi phéi hop voi
T giup viéc ctia UBBC x4 chy dong tham muu giup UBBC x4 thuc hién cé4c
nhiém vu chuyén mén lién quan dén thim quyén ctia UBBC xa trong cong tac bau
cr dai biéu Quéc hdi khéa XVI va dai biéu Hoi dong nhan dan céc cdp nhiém ky
2026 - 2031. Béng thoi quan Iy va sur dung kinh phi hoat dong cia UBBC x3 va
kinh phi ctia céc t8 chic phuc vu bau ctr va in taj liéu phuc vu cho cong tac bau
ctr thudc thadm quyén ciia x4.

- Thu ky UBBC x4 c6 trich nhiém tham muu Chy tich UBBC phan cong
cu thé nhiém vu cho céc thanh vién trong cac ngay truc tai tru s¢ UBBC xa.

Diéu 8 Quan ly thong tin c6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chu tich UBBC x4 c6 thdm quyén cung cap thong tin co lién quan dén
cong tac bau ctr dai bidu HDND céc cap cho UBBC tinh, céc co quan hiry quan &
Trung vong va dija phuong, céc co quan truyén thong, thong tan, bao chi.

- Trong trudng hop cin thiét, Chu tich UBBC uy quyén true tiép cho céc
thanh vién khéc ctia UBBC cung cip thong tin; nguoi duoc Uy quyén cung cap
thong tin phai chiju trach nhiém truée Chu tich UBBC vé nhtng néi dung thong




tin d4 cung cap.

- Céc Truong Tiéu ban giip viec UBBC dugc cung cép thong tin ¢o lién
quan dén cong tac bau ctr dai biéu HDND cac cép cho Hoi d@)ng bau cu, cac co
quan hitu quan ¢ Trung wong va dja phuong, cho cé4c co quan truyén thong, thong
tan, bao chi trong pham vi chtrc nang, nhiém vu cua Tiéu ban.

- Truong Coéng an x&, Chi huy truong Ban chi huy quén su xa dugc cung
cép thong tin cho Thuong truc Pang Uy, Thuong truc HDND xd, UBND x4 va lén
cép trén theo hé théng chi huy, chi dao trong pham vi chtrc nin g, quyén han nhiém
vu dugc giao.

Piéu 9. Té chire thwe hién

1. Céc thanh vién UBBC x4, cac Tiéu ban gitp viéc UBBC, c4c Ban bau
ctr dai bieu HDND x4, cac co quan, don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém nghién
ctru cdc van ban ¢6 lién quan dén bau e dai bidu HDND va quy ché lam viéc nay
dé td chic thuc hién tot nhiém vu theo quy dinh clia phap luat.

2. Thanh vién UBBC duoc phéan cong phu trach dia ban xa ¢é trach nhiém
phéi hop véi cp uy, céc co quan c6 lién quan nidm bét toan bo tinh hinh trién khai,
chuin bi va td chuec cudc bau ctr dai biéu HDND xa nhiém ky 2026 - 2031; kip
thoi bdo cdao UBBC tinh céc van dé vudng méc, phat sinh trong qué trinh t6 chirc
cudc bau ctr.
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